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Tavlingskommittén

Tavlingskommittén (TK) bestdr av ett gdng engagerade medlemmar pa Jarfilla
Ryttarférening (JRF). TK anordnar och ansvarar for tavlingar fran lokal nivd. TK arbetar
alla ideellt med detta och ambitionen &r att anordna minst tva tavlingar per ar.

Vara mal:

o Arrangera framgangsrika tavlingar och vara en bra férebild inom ridsport och
tavling.

o Arrangera hemmatavlingar pa olika nivder anpassat for ridskolans elever (lokala
tavlingar i dressyr och hoppning fér hast och ponny samt paradressyr for hast)

o Ambitionen att arrangera fler Pay & Jump / Pay & Ride

o Engagera fler medlemmar till att vara funktionar under tavling men ocksa som
stdd infér och efter tavling. M3naderga och bra funktionarer 6kar méjligheten for
oss att halla fler tavlingar.

o Skapa klubbkénsla och gemenskap mellan tavlingsryttare, elever och personal.
Finnas som stod for alla medlemmar som vill bérja tavla och lara sig mer. Samt
Oka samarbetet mellan féreningen och narliggande stall med privathastar.

o Allt 6verskott fran tavlingar gar tillbaka in i verksamheten
ar ser du datum for planerade aktiviteter.

For att foreningen ska f3a stélla ut ryttarlicener ska féreningen aret fore arrangera
eller vara medarrangér vid minst en tévling.

Fér att du som ryttare ska f8 starta p§ v8ra klubbtédvlingar behéver ha genomfért kursen
“tdvla hos JRF”. Denna hélls av ridskolans personal. H8ll utkik p§ hemsidan, sociala medier
eller via Min Ridskola efter nya kursdatum.

Fér att f§ starta p§ v8ra téviingar fr8n lokal niv8 s§ méste ryttaren ha Grént Kort. Det &r
déarfér gladjande att vi nu har Emelie Ekberg som nu &r utbildad att f§ ha Grént Kort kurser.
H8ll utkik p8 hemsidan, sociala medier eller via Min Ridskola efter nya kursdatum.

Funktiondrer &r en viktig del utan deras hjalp skulle tavlingarna inte ga att genomféra. All
hjalp ar uppskattat. Vill du vara funktionar kan du lédsa mer har om vad det innebar. Vill du
vara med och hjélpa till som funktion&r kan du att ta kontakt med ndgon i TK eller e-posta
till funktionar@jarfallaryttarforening.se eller tavling@jarfallaryttarforening.se.

Har du tankar, idéer och férslag pa férbattringar av tavlingsverksamheten &r du vdlkommen
att ta kontakt med ndgon i TK eller e-posta till tavling@jarfallaryttarforening.se.

I tavlingskommittén 2025 ingar:

Jenni Svensson - jenni.svensson@jarfallaryttarforening.se

Helena Frisk, helena.frisk@jarfallaryttarforening.se

Tove Hallgren Muselli, tove.hallgrenmuselli@jarfallaryttarforening.se
Matilda Sandstrom, matilda.sandstrom@jarfallaryttarforening.se
Anna-Karin Svenningsson, annakarin.svenningsson@jarfallaryttarforening.se
Denise Rose, denise.rose@jarfallaryttarforening.se

Lank till TK:s sida pa hemsidan: Tavlingar | Jarfalla Ryttarférening
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Interna Huvudfunktionarer

Funktionarsansvarig

Utses av tavlingsledare (eller TK). Ar ansvarig for att det finns funktionérer till alla poster
pa tavlingsdagen. Gor funktiondrsschema och ser till att alla funktionérer vet vad deras
uppgift ar. Ser till att alla ar bekvama och trygga med sin plats och att alla kdnner sig
delaktiga.

Att vara funktionar i samband med tavling eller annan aktivitet ar ett satt for medlemmar
att engagera sig, men aven en forutsattning fér att vi ska kunna ha en egen
tavlingsverksamhet.

I samband med en tavling finns det manaderna uppgifter och det behévs manaderna
hander och fotter! Man hjdlper till med det man kan och kanner sig trygg med!
Funktionadrerna ska alltid f& en genomgang innan tavling sa de vet vad det innebar att vara
funktionar pa just den platsen de har. Oavsett vad de hjalper till med sa & det viktigt att
de kanner att insatsen &r mycket uppskattad och vi vill att de ska fa en hérlig upplevelse
och méjlighet att ldra kdnna andra medlemmar pa ett lite annat sétt.

Far yngre personer vara funktiondrer? Ja! Barn och ungdomar far vara funktiondrer men
de kan inte ha roller som kraver utbildning eller stort ansvar. Det finns vissa 5Idersgrénser
for funktionarer pa tavlingar enligt Svenska Ridsportférbundets (SvRF) Tavlingsreglemente
(TR). Alderskraven varierar beroende pd vilken funktion man har och vilken nivd p3
tavlingen.

Vi uppmuntrar via hemsidan vara medlemmar att om de vill vara med och hjalpa till som
funktiondr kan de att ta kontakt med ndgon i TK eller e-posta till
funktionar@jarfallarttarforening.se eller tavling@jarfallaryttarforening.se. TK som har
tillgdng till den e-posten delger funktiondrsansvarig om denne inte har tillgdng om de
kommer in intressen.

Viktigt! Glom inte att bjuda in och engagera specialgrupperna/tavlingsgrupperna samt
ridskoleelever eller 6vriga i god tid.

Funktionarsansvarig infor tavling

Kontrollera tévlingsdagens tider och sékerstéll att fa ihop ett funktiondrsschema dar en
person har ett sasammanhdngande pass om max 2 timmar. De poster som behdvs ar:

Funktiondrsansvarig samlar in intresseanmaélningar fran medlemmar och andra till att vara
funktionar. Detta kan gdras genom att sétta upp lappar pa anslagstavlorna i stallen samt
ldgga upp ett inlagg pa ridskolans sociala medier. Ibland kan det gd att f& med i ett utskick
fran ridskolan till alla medlemmar.

o Specialgruppernas elever har i avtalet att de maste vara funktionarer pa tva
externa tévlingar per &r. Meddela eleverna i specialgrupperna minst 3-4 manader

innan tavlingen. Gér gérna anslag pa JRFs sociala medier.

o Skapa funktiondrsschema och en lista med kontaktuppgifter till alla funktiondrer.
Meddela dven funktiondrer vart man kan meddela om man blir sjuk. Ange tydligt
pa funktionarsschemat kontaktuppgifter till tdvlingsledning och sakerhetsansvarig

etc. Arbeta dérefter I6pande med detta sa att allt &r klart innan tévlingsdagen.


mailto:funktionar@jarfallarttarforening.se
mailto:tavling@jarfallaryttarforening.se

Bjuder in till funktionarstraff eller delger information via e-post till alla
funktiondrer minst 2 veckor innan tavling. Delge garna denna funktionarsmanual,
schema samt ovrig information som kontaktuppgifter till tavlingsansvarig,

sakerhetsansvarig etc. Det senare kan med férdel bifogas i funktionarsschemat.

Skriv upp kontaktuppgifter till huvudfunktionérer pa funktiondrsschemat

Aktuella TR (L&s pa!)

Viktigt! Kontrollera att det finns funktionarer pa alla poster. Viktigt att kontrollera vilka

poster som krédver hjalm och att detta foljs. Det har med vara foérsakringar att gora.

Funktiondarsposter Dressyr och Para Dressyr

Utdver OD, domare, (veterindr), tavlingsledare samt sékerhetsansvarig behévs féljande:

0O 0O O 0 0 O OO o0 O o ©

Parkering (2st)

Sekretariat (2st)

Domarsekreterare (1st)

Speaker (1st)

Lopare / hjalper till att rakna (1-2st)

Raknare/Equipe (1st)

Framridning (2st) (3st om framridning ocksa sker pa utebanan)
Dérroppnare (1-2st)

Sjukvardare (1st)

Café (2st alt. frdga USEK om de vill ansvara fér servering)
Servicepersonal

Funktionarsposter Hoppning

Utéver OD, domare, banbyggare, (veterinar), tavlingsledare samt sdkerhetsansvarig
behdvs foljande:

O O O O O O

o O O O O

Banpersonal (1st banchef, 1-3st flaggare, ca 2-3st 6vrig banpersonal)
Parkering (2st)

Sekretariat (2st)

Speaker (domaren)

Domarsekreterare / Equipe (1 st)

Tidtagare (2-3st) (tva tar tid och ett snitt av de bada tiderna anvands. Eventuellt
en reserv.)

Framridning (2st) (3st om framridning ocksa sker pd utebanan)
Doérroppnare (1-2st)

Sjukvardare (1st)

Café (2st alt. fraga USEK om de vill ansvara fér servering)
Servicepersonal

Funktionarsansvarig under tavling

Stam av med tédvlingsansvarig sa att allt &r under kontroll. H3ll i samling med
funktionarer tillsammans med tavlingsansvarig (om ni inte kommer dverens om annat)
och informera om dagens tavling (vissa funktionarer ansluter Idpande. Det ska d& tydligt




framga innan att respektive funktionar &r ansvarig till att ta reda pa vad som galler for
dennes funktion samt forse sig med en gul vast.

Funktionarsansvarig befinner sig hela tiden rérlig inom tévlingsomradet och ser till att allt
flyter p@ som det ska. Situationer som uppstar under dagen far man atgarda l6pande.
Kontakta tavlingsansvarig vid behov.

o Laddad mobiltelefon

o Nummer inlagt till tavlingsansvarig

o Ha koll pd aktuell TR (ha i mobilen eller fysisk kopia)

o Ta pa dig gul vést

o Satt upp / placera ut funktionarsscheman vid - sekretariatet, cafeterian,
sekretariatet / speakerbaset, framridningen samt ev évriga platser dar det
behdvs.

o Ha god dialog med funktiondrerna och sakerstall att det finns funktionarer pa alla
poster och att alla vet vad deras uppgift ar samt kanner sig bekvdma med det

o Vid incidenter/olyckor kontakta tavlingsansvarig eller vid akuta handelser

kontakta 112/réaddningstjénsten

Funktionarsansvarig efter tavling
o Tacka alla funktionarer for deras deltagande och se till att alla funktionérer pa

banan aterlamnar sin gula vést.

o Hjalp till att se till att hinder / dressyrstaket plockas bort. Hjdlp aven till att se till
att avsparrnings- / sdkerhetsstaket plockas.

o Hjalp till att mocka om det behdvs.

o Aterkopplar till tavlingsledare, TK hur tavlingen fungerat pa banan. Feedback pa

madjligheter till forbattring.



Sekretariat- / resultatansvarig

Ar den som ansvarar foér sekretariatet- Ar en av funktiondrerna i sekretariatet och ser till
att 6vriga funktiondrer vid sekretariatet &r insatta i sin uppgift. Ar den person som har
tidigare erfarenhet av allt som hander i sekretariatet och dess arbetsuppgifter. God
kdnnedom om de olika dataprogram som anvands. Har koll pd sd att skrivare finns,
protokoll kopieras upp, att resultat publiceras och kontrollraknas etc.

Utbildning: TDB och Equipe- utbildning eller intern funktionarsutbildning. Mer info om
utbildningar man kan ga finns pa férbundets hemsida.

Tillsatts sd tidigt som mojligt. Helst 4-6 manader innan tévlingen.

Diskutera med funktiondrsansvarig sa att det finns funktiondrer som behévs for att
administrationen kring tavlingen ska fungera bra. Var noga med att se till att de vet vad
du férvantar dig av dem, tipsa om funktionarsbeskrivningarna.

Dessa funktionarer behovs:
Sekretariatspersonal (1st)
Resultatansvar (1st)

Dessa tva samarbetar med att kontrollrdkna och publicera resultat, ta emot fragor fran
ryttare, kontrollera de ekipage som blir slumpmaé&ssigt uttagna via TDB till
vaccinationskontroll. Ser till att speakern har information om resultatstallning etc.

Domarsekreterare /1a rdknare (1st)

Lopare (1st)

Manuell tidtagare (2st) hoppning

Speaker vid dressyr (1st) domaren ar speaker vid hopning
Musikansvarig (ofta speaker)

Sekretariatansvarig utrustning:
o Laddad mobiltelefon!

o Nyckel till kontoret for kopiering av protokoll / resultat
o Datorer, skrivare och kopieringsapparat
o Lésenord till datorer

o Inloggning till Equipe-support och TDB
o Equipe-filen for aktuell tavling

o Pennor

o Block

o Kopieringspapper

o Proposition

o Meddelande till ryttare

o Aktuella TR (L&as pa!)

o Underlag for vaccinationskontroll och hur detta ska genomféras (om man ar
osaker)



Sekretariat- / resultatansvarig innan tavling

o

Sakerstall att det finns datorer, skrivare, toner, kopieringspapper, pennor samt
fungerande telefon. Samt att du har nyckel till kontoret fér kopiering (om det
behodvs).

Kontrollera datorer, dataprogram och att tavlingen laddas ner fran Equipe

Ansvarar tillsammans med Tavlingsledaren for TDB, Equipe. Anmalningar,
andringar, startlistor, resultat, vaccination och ryttarmeddelande.

Ansvarar tillsammans med Tavlingsledaren mottagande av avanmalningar och
efteranmalningar.

Stammer av listor med godkdnnande for fotografering GDPR. (Att ryttaren
godkant i tdb.)

Satt upp Swish lapp med QR kod val synligt.

Titta igenom klasser och startlista for att halla koll pa ekipagen.
Kontrollera vilka som blivit slumpmassigt utvalda i TDB till for vaccinationskontroll.

Sekretariat- / resultatansvarig under tavling

Har huvudansvar for sekretariatet.

Var pa plats minst 1,5h innan forsta start

Starta datorer och 6vrig teknik

Se alla! Ni ar tavlingens ansikte utdt! Ekipagens kontakt med sekretariatet &r
superviktigt och det betyder mycket att alla tévlande kanner sig valkomna.
Narvarar i sekretariatet under hela dagen.

Stam av med Tavlingsansvarig s att vaccinationskontroll pd de hemmahé&star som
ar slumpmassigt uttagna i TDB &r kontrollerade. Utfér kontroll av &vriga
slumpmassigt uttagna.

Registrera sena andringar i TDB, Equipe.

Rapporterar tillsammans med resultat till SVRF via TDB , Equipe

Informera och delegera uppgifter till dvriga funktionarer i sekretariatet.

Vid tavlingar med veterinar. Skriv ut veterinarlistor med gallande klasser till
besiktningen. Ladmnas till vet eller assistent i god tid. Kontakt med besiktning,
avprickning innan start.

Ar det en tvadagarstavling, férsok forbereda sa mycket som méjligt dag 1 infér dag
2 sa blir den morgonen mindre stressig.

Skriver ut och satter upp start/resultatlistor, banskisser etc utanfor sekretariatet.

Synka gérna med Tavlingsansvarig.

Sekretariat- / resultatansvarig efter tavling

o

o

Ar kvar till dess tavlingen &r helt slut och allt &r bortplockat.

Stam av att resultatlistor etc finns pd Equipe.
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Se till att resultaten redovisas till férbundet

Stam av med tavlingsledaren eventuella funderingar och och att underlag for
ersattning till domare / 6éverdomare lamnas in korrekt.

Slutfér ekonomisk redovisning.

Ansvarar for att sekretariatet aterstalls i gott skick.

Lamna tillbaka I&nade saker.

Delta pa funktiondrsmétet med tavlingsledningen efter avslutad tévling.

Delta pa@ motet med 6verdomaren efter avslutad tévling.
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Banchef

Har en ndra kontakt med banbyggaren (hoppning) och &dr pa plats hela
tavlingsdagen.

Ar 6vergripande ansvarig pa tavlingsbanan och ansvarar fér att banpersonalen far
information om vad de ska géra och vart de ska sta. Banchefen har siakerhetsansvaret
inne pa banan under tdvlingens gang.

Utrustning:

o

Mobiltelefon
Fardiga banskisser, Tomma banskisser, Penna
Mattband / matkappar / tumstockar. Eventuellt évrigt material.

Ha koll p& hindermaterial och 6vrig utrustning bomhallare, sékerhetshallare,
flaggor, nummer och hinderdelar i reserv, start- och malmarkeringar,
tidtagningsutrustning.

Reparationsmaterial vid behov

Ha koll p@ var presenningen finns

Krattor

Skottkarra eller korgar samt grepar att mocka med

Skyltar med "Banan stangd” resp. "Banan 6ppen”.
Aktuella TR (L&s pa!)

Proposition

Banchef infor tavling

Ansvarar tillsammans med funktionarsansvarig att funktionarer kring banan blir
tillsatta.

Ser till att allt material ar i sin ordning innan tavling.

@)

o

Sakerstaller framplockning, bortplockning efter tavlingens slut.

Planerar tillsammans med TK, tavlingsansvarig, ridskolan, banbyggaren
(hoppning) frambyggnad.

Ansvarar for att hindermaterial / dressyrstaket finns pa plats i god tid innan
tavlingen och att banan byggs vid behov, kvallen innan tavlingen.

Ansvarar for att banskissen kommer upp och delas ut till alla funktiondrer som
behdver ta del av den.

Ser till att det finns verktyg i anslutning till banan om ndgot gar sénder under
tavlingen, samt grep, skottkarra och krattor.

Kontrollerar att fungerande tidtagning, mattband och (méthjul), flagga(or),
krattor finns pa plats.

Ansvarar aven for frambyggnad av framhoppningen (hoppning).

12



o

Ansvarar tillsammans med tavlingsledaren att banan ar godkand innan éppnandet

samt att framhoppningen ar i sin ordning och kontrollerad av éverdomaren.

Banchef under tavling

O

o

o

Hjalm pa krévs

Ar pa plats i god tid innan forsta start och méter upp banbyggaren.

Samlar banpersonal fér genomgang, information innan tavlingen startar.

Ser till att all banpersonal har gul vast och hjalm (hoppning)

Delar ut banskisser till berérda funktionérer och ser till att banskiss [amnas till
sekretariatet i god tid innan klassen startar.

Finns pa banan och &r val synlig

Haller koll p& de olika klasserna och héjning av hinder.

Kontrollerar alla hinder med matsticka.

Ansvarar foér hindermaterial och extra material om ndgot gar sénder.
Ansvarar for att ha koll pa underlaget vid och runt hinder. Behdvs det krattas

extra ndgonstans emellanat etc.

Banchef efter tavling

@)

Ansvarar for att hinder / dressyrstaket bort. Hjdlper dven till att se till att

avsparrnings- / sakerhetsstaket plockas bort.
Hjalp till att mocka om det behdvs.
Ser till att alla funktionarer pa banan aterldmnar sin gula vast.

Aterkopplar till tdvlingsledare, TK hur tavlingen fungerat p& banan. Feedback p3

mojligheter till forbattring.
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Funktionarsposter

Banpersonal

Banpersonal ska finnas pa banan och bygga upp rivna hinder, kratta vid behov och héja
hinder mellan de olika kategorierna. Bygger om banan infor kommande klass samt
hjalper till att bygga bort banan efter tavlingarnas slut.

Viktig! Denna funktionérspost kraver hjalm p&. Var uppmarksam pa att inte vara i vagen
for ekipagen pa banan. Ar du osaker, fraga din banchef om vart du kan sta.

Banpersonal infor tavling
o Titta igenom klasser och startlista for att halla koll p& ekipagen.

o Ta med hjalm.

Banpersonal under tavling
o Kom i tid och ha klader efter vader.

o Meddela din ankomst och delta p& samlingen med funktionérsansvarig /
tavlingsansvarig samt banchefen.

o Satt pa dig funktion&rsvast.

o Infinn dig p@ banan ca 15min fére varje klass.

o Hjalm pa kravs om du ar under 16ar.

o Fo&lj banchefens direktiv.

o Titta pd banskissen infér de klasser du ska vara pd banan s& du kan banan.
o Var uppmadrksam och snabbt korrigera rivningar etc.

o Stotta upp hinderstéd vid behov.

o Kratta vid behov.

o Hjalp till att bygga om banan infér kommande klass.

Banpersonal efter tavling
o Lamna tillbaka vasten.
o Hjalp till att plocka bort hinder / dressyrstaket / avsparrnings- / sdkerhetsstaket.
o Hjalp till att mocka om det behdvs.

o Aterkoppla till banchefen om ni har ndgon feedback p& moéjlighet till forbattring.
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Flaggare (hoppning)

Ansvarar for flaggning. Ar den som féller start/malflaggan néar ekipaget passerar
start/mallinjen.

Viktigt! Denna funktion&rspost kraver hjalm pa om du &r under 168r. Den hér personen
ska inte bygga upp rivna hinder, det ar viktigt att flaggaren star redo, lyssnar pa
speakern och &r koncentrerad pa ekipagen. Tank pa att inte skramma hastarna med
flaggan, félj ekipaget hela tiden sa att du kan héja flaggan i ratt tid infér malgang. Gor
lika med varje ekipage. Man far inte byta flaggare under padgdende klass/kategori.

Flaggare under tavling

@)

o

Kom i tid och ha klader efter vader.

Meddela din ankomst och delta pa samlingen med funktionarsansvarig /
tavlingsansvarig samt banchefen.

Satt pa dig funktiondrsvast och ta din flagga.
Infinn dig pa banan ca 15min fére varje klass.
Hjalm pa krdvs om du &r under 163r.

F6lj banchefens direktiv.

Titta pa banskissen infoér de klasser du ska vara pa banan sa du kan banan. Prata
ihop dig med banchefen s3 att du vet vart du ska sta.
Lyssna efter domarens "Varsdgod och rid". Startflaggan ska dd hojas med rak arm

over ditt huvud s3 att den syns tydligt. Flaggan falls nar hasten passerar
start/mallinjen.

Flaggare efter tavling

o

o

o

Lamna tillbaka vasten.
Hjalp till att plocka bort hinder / dressyrstaket / avsparrnings- / sakerhetsstaket.
Hjalp till att mocka om det behdvs.

Aterkoppla till banchefen om ni har ndgon feedback pa méjlighet till forbattring.
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Framhoppning / framridning

Banpersonal ska finnas pa framhoppningen / framridningen for att kontrollera att maxantal
inne pa framridningen inte 6verskrids, att ratt ekipage (startnummer) &r inne. Vid hoppning
ocksa foér att bygga upp rivna hinder, kratta vid behov och héja hinder mellan de olika
kategorierna. Vi hoppning a&r man alltid en inne pd banan som skéter hindrena och
underlaget och en vid dérren som ser till att ratt ekipage slapps in och ut.

Vid hoppning far héjden pa framhoppningen ara max 10 cm hégre &n den aktuella klassen
pa tavlingsbanan, évriga regler for framhoppning se TR.

Det ar viktigt att inga ekipage betrader framridningen férran den ar klar.

Viktigt! Denna funktionérspost kréver hjalm pa om du &r under 16ar. Du far inte ldmna
framhoppningen innan tavlingen ar slut utan att [dmna dver till annan ansvarig
funktionar. Justering av utrustning eller annat gors utanfér framhoppningsbanan. Hjalm
ska baras pa framridningen.

Tillkalla tavlingsledare om det uppstar ndgon diskussion med ryttare, foraldrar
eller tranare pa framhoppningen!

Framhoppning / framridning infér tavling
o Titta igenom klasser och startlista for att halla koll pd ekipagen.

o Ta med hjalm och penna.

Framhoppning / framridning under tavling
o Kom i tid och ha klader efter vader.
o Ta pa dig en funktiondrsvast samt hjalm.

o Meddela din ankomst och delta p& samlingen med funktiondrerna. Om man inte
deltar p& den (man kanske har ett pass senare) s& har man sjélv ansvar att ta
reda pa vad som gaéller pa just den platsen man ska sta.

o Framhoppningen ska vara bemannad innan férsta ekipage bérjar och far inte
lamnas obemannad sa ldnge tavlingen pagar.

o Vid hoppning kommer ni att vara minst tva. En i dérren och en inne pa banan for
att justera hindren. Ni kan byta med varandra under passets gang.

o Satt pa dig funktion&rsvast.

o Hjalm pa kravs om du ar under 16ar.

o Ta med en uppdaterad startlista och penna till din plats.

o Hjalp ekipagen vid behov att sitta upp. Kontrollera att pall finns tillganglig.
o Hjalp till att hdnga av eventuella kldder och vid behov halla i hésten.

o Foraldrar / 8skadare hanvisas till ldktaren i lilla ridhuset om framridningen &r i lilla
ridhuset. Vid framridning utomhus s hanvisas askadare / foraldrar till utanfor
sakerhetsstaketet. Vid Para dressyr s3 far ekipaget ha medhjélpare med sig in.

o Ha koll p& maxantal tilldtna ekipage pa framridningen och att rétt ekipage i
startordningen &r inne och / eller har tillgdng. Dvs om det kommer en ryttare som
startar innan en ryttare som ar pa framridningen sa far den ryttaren som startar
senare lamna banan och komma tillbaka senare.
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o Kontrollera s3 att alla ekipage har nummerlapp och meddela ekipagen om att
deras tur &r harnast (ibland sd fungerar inte ljudet i hégtalaren) da &r detta extra
viktigt.

o Lyssna i hégtalaren och pricka av ekipage som slapp sin pa banan.
o Vid hoppning: Ta reda pa var maétsticka finns.
o Framridning vid hoppning sker i ett varv. Ha koll pa vilket varv.

o Det ar ert ansvar att héja och sanka hindren. Innan man héjer till ndsta klass ar
det alltid bra att bara fraga om alla hoppat klart pa nuvarande hdjd och om man
kan hdja infor nasta klass.

o Den som star inne pa banan och ansvarar for hindren och ska std sa att man inte
ar i vagen.

o Kratta vid behov och hall koll pa underlaget om det &r ndgot hinder som behéver
flyttas.

Framhoppning / framridning efter tavling
o Hjalp till att plocka bort hinder, staket, skyltar, koner, kratta etc.
o Mocka framridningen.
o Ta ned eventuella skyltar pd framridningen.

o Aterkoppla till banchefen, funktionars eller tavlingsansvarig om ni har ndgon
feedback p& mojlighet till forbattring.

Ibland har vi utomhusbanan &ppen fér framridning och da &r det viktigt att ni
kommunicerar mellan varandra. Da brukar en person sitta vid framridningen utomhus, en
i dérren vid framridningen inomhus och vid hoppning en pa banan som justerar hindren.
Ingen framhoppning &r tilldten utomhus. Hjalm och reflexvést kravs vid alla poster.
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In/Utslapp (Ringmaster)

Slapper in och ut ekipagen till och fran tavlingsbananbanan/framridningen.

Viktigt! Denna funktionarspost kraver hjalm pd om du & runder 163r. Se till att det &r ratt
ekipage som slépps in pa banan. Vid inslapp till tévlingsbanan, lyssna pa speakern och
stdm av namnet med ryttaren / stdm av nummerlappen. Fel ekipage p& banan riskerar att
bli utesluten.

In/Utslapp infor tavling

Titta igenom klasser och startlista for att halla koll pa ekipagen.

In/Utslapp under tavling
o Kom i tid och ha klader efter vader. Hjalm pa kravs om du ar under 163r.

o Meddela din ankomst och delta pa samlingen med funktionarsansvarig /
tavlingsansvarig samt banchefen.

o Satt pd dig funktionérsvést
o Hjalp till att bygga banan.
o Ta med en uppdaterad startlista och penna till din plats.

o Tareda pa vad som galler fér dagen vid din post. Om du &r osaker fraga
tavlingsledaren.

o Ha god kommunikation med de pa framridningen. Ni ar lanken foér ekipagen
mellan framridningen och tavlingsbanan.

o Vid dressyr kort bana har vi en collecting ring. D3 slépps tva ekipage in pa banan i
taget. Den som startar och nastkommande start vantar i collecting ring.

o Ropa upp namnet pd den som ska hélla sig beredd att fa ga in pa respektive bana.
Hall koll p& om det &r collecting ring i dressyr vad som géller. Detsamma for
hoppning om det ska vara ett "vdntande” ekipage p& banan vilket kan
forekomma. Stam av detta med Banchefen, Tavlingsansvarig eller
Funktiondrsansvarig sa du har koll pd vad som géller under tavlingsdagen.

o Pricka av ekipaget s& du har koll pa listan.
o Oppna, stdng grind/staket till ekipaget.

o Det ar viktigt att tdnka sakert och vara effektiv. Vi vill inte ha onddig férdrdjning i
dérren. Kontrollera redan innan det &r dags for inslapp at trétt ekipage star pa tur
att slappas in pa banan.

o Slapps fel ekipage in kan det bli uteslutet.

o Om diskussion med ryttare, trénare eller féraldrar uppstar ska du be dem invénta
overdomare. Kontakta d& tavlingsledaren som far kontakta éverdomaren.

In/Utslapp efter tavling
o Lamna tillbaka vasten.
o Hjalp till att plocka bort hinder / dressyrstaket / avsparrnings- / sdakerhetsstaket.

o Hjalp till att mocka om det behdvs.

O Aterkoppla till banchefen om ni har ndgon feedback pd majlighet till forbattring.
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Sekretariat / Resultat

Ar den som tillsammans med sekretariat- / resultatansvarig ansvarar att resultat rédknas
och publiceras korrekt. Sekretariatspersonalen svarar pd frdgor och tar emot
efteranmalningar, andringar och strykningar. Kontrollerar pass och vaccinationer. Du
behdver inte ha utbildning for detta utan det finns en sekretariat- och/eller resultatansvarig
ansvarig pa plats som hjalper till att visa sa att du kanner dig trygg med uppgiften.

o Se allal Ni &ar tavlingens ansikte utdt! Ekipagens kontakt med sekretariatet &r
superviktigt och det betyder mycket att alla tédvlande kanner sig valkomna.

o Narvarar i sekretariatet under hela sitt pass.

o Kontrollraknar resultat tillsammans med sekretariatansvarig

o Kopierar protokoll och se till att behdlla original. Kopierade protokoll ska lamnas till
ryttaren.

o Om nagot inte stammer sd far I6paren ta tillbaka protokollet till podngréknaren
(dressyr) /domarsekreteraren (hoppning).

o Ni ansvarar for att uppdatera eventuella andringar till Equipe

o Rapporterar tillsammans med sekretariatansvarig resultat till SYRF via TDB.

Sekretariat / Resultat innan tavling

o Las igenom ovan vad det innebar att sitta i sekretariatet
o Laddad mobiltelefon.

o Titta gdrna igenom klasser och startlista for att halla koll pd ekipagen.

Sekretariat / Resultat under tavling
o Kom i tid och ha klader efter vader.

o Meddela din ankomst och delta p& samlingen med funktionérsansvarig /
tavlingsansvarig samt ta reda pa vem som &r ansvarig for sekretariat och/eller
resultat.

o Satt pd dig funktiondrsvést.
o Stall i ordning sekretariatet.
o Starta datorer och 6vrig teknik.

o Ni ansvarar for att uppdatera eventuella andringar till Equipe.
o Se allal Ni &r tavlingens ansikte utdt! Ekipagens kontakt med sekretariatet &r

superviktigt och det betyder mycket att alla tédvlande kanner sig valkomna.

Sekretariat / Resultat efter tavling

o Hjalper till att stdda och aterstélla sekretariatet i gott skick.
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Speaker / musik (dressyr)

Speakern &r “résten utat” pd tavlingsplatsen genom sin mikrofon. Informerar ryttare,
funktiondrer och publik om starttider, klasser, bedémningar, andringar i startlistan, pauser
etc. Presenterar ekipage, namn pa ryttare, hist och hemmaklubb, samt regelbundet
resultat och sponsorer.

Utrustning som speakern ska ha tillgang till:

o

o

@)

Mikrofon

Proposition

Meddelande till ryttare

Startlistor

Information om regler i eventuella cuper
Information om sponsorer

Resultatlistor

Mobiltelefon + eventuell adapter + mobilladdare

Speaker / musik (dressyr) innan tavling

o

Tavlingsledaren kommer att se till att startlistor finns tillgdangliga samt vilka
sponsorer som ar under respektive klass och/eller under dagen.

Du kommer ocksa fa information om halltider etc.

Kontrollera innan vilken typ av uttag det ar till musiken i ljudanlaggningen. Om du
vill anvénda din mobiltelefon for musik (vilket oftast &r lattast) sd &r det viktigt att
detta funderar.

Lagg in mobilnummer till téavlingsledaren och eventuellt dvriga viktiga nummer.

Be tavlingsledaren dela en vald musiklista fér dagen eller kom dverens om en lista
som passar fér dagen.

Ta med mobilladdare.

Speaker / musik (dressyr) under tavling

Kom i tid och ha klader efter vader.

Meddela din ankomst och delta pa samlingen med funktionarsansvarig /
tavlingsansvarig samt ta reda pa vem som &r ansvarig for sekretariat och/eller
resultat.

Tavlingsledaren har nu sett till att startlistor finns tillgangliga samt vilka sponsorer
som ar under respektive klass och/eller under dagen.

Lar dig mikrofon och ljudanldggning och kontrollera s& att allt fungerar som det
ska.

Hdlsa alla vdalkomna innan det ar dags att dra andringar och presentera klassen.

Presenterar ekipage, namn pa ryttare, hast och klubb enligt startlista vid varje
start.
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o

Ropa upp ekipage som ska géra sig redo att starta nast pa tur.

Tacka det ekipaget som nyss ridit fér ritten och valkomna nésta ekipage in pa
banan. Viktigt att inte lagga ndgra egna vérderingar i ritten utan tacka bara for
ritten inte “den fina” ritten eller sa.

Gor reklam fér vara sponsorer och servering i pauser.

Genomfor prisutdelningen i mikrofon om domare inte sjalv valjer att géra detta.
Oftast delar domaren ut priserna nere pa banan men speakern ropar ut vilka som
placerat sig och pa vilka procent. Fraga tavlingsledaren om du &r osaker.

Om ljudanldggningen strular s& kontakta tavlingsledaren.

Speaker / musik (dressyr) efter tavling

o

Tacka alla for en fin tavlingsdag och ropa ut att alla som vill hjalpa till att plocka
undan &r valkomna at géra sa.

Packa ihop ljudanlaggning, kablar och mikrofoner.

Aterkoppla till tavlingsledaren om ni har ndgon feedback p& méjlighet till
forbattring.
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Domarsekreterare (skrivare) dressyr

Vid dressyr skriver du domarens podng och kommentarer pa protokoll under ritterna.
Sitter tillsammans med domaren vid C utanfor banan.

Viktigt! Lyssna noga pa domaren och frdga om det &r ndgot du inte hér eller forstar.

Domarsekreterare (skrivare) dressyr innan tavling

o

o

Lar dig garna dressyrprogrammet innan om du &r pa dressyrtavling. Det blir
lattare for dig nar du skriver. Kontrollera de senaste @ndringarna i de aktuella
programmen via mark-up versionen av TR for att sakerstalla att du har gatt
igenom ratt program. https://ridsport.se/tavling/tr---tavlingsreglemente-

Domaren foljer med stor koncentration varje ekipage, ger betyg for varje rorelse
och dikterar under tiden ett antal kommentarer som du som domarsekreterare
tilsammans med betyget ska anteckna i protokollet. Oftast kommer domaren
saga till om hen sdger podngen eller kommentaren forst sa att det ska bli l&tt for
dig att félja. Domaren kommer att ge poang mellan 0 och 10. Domarpodngen
skrivs alltid med en decimal, tex 6,5 eller 7,0. Vissa moment har koefficient.
Ryttare som rider fel vdg kommer att fa avdrag som domaren ska skriva tydligt.

Se till att du har bra pennor till férfogande samt domarprotokoll.

Domarsekreterare (skrivare) dressyr under tavling

@)

o

Kom i tid och ha klader efter vader. Tédnk pd att vara pa plats i god tid innan forsta
start. Tank ocksd pd att det ibland kan bli ganska kallt i ridhuset s& ha garna
extra klader med dig samt en vattenflaska.

Meddela din ankomst och delta pd samlingen med
funktiondrsansvarig/tavlingsansvarig samt ta reda p&@ vem som &r domare for

dagen.

Denna funktionarspost ska inte ha funktionédrsvast dd det kan skramma héstarna.

Tavlingsledaren har nu sett till att startlistor finns tillgédngliga samt vilka sponsorer
som ar under respektive klass och/eller under dagen.

Ta garna med egen penna och reservpennor samt ndgot blankt papper.

Domarsekreterare (skrivare) dressyr under tavling

o

Stada och gor snyggt efter er

o Aterkoppla till tavlingsledaren om ni har ndgon feedback pa mojlighet till

forbattring.
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Domarsekreterare Hoppning

Vid hoppning sitter du bredvid domaren pa ldktaren (vid bordet/ljudanldggningen) i
ridhuset och noterar och skriver du protokoll pa hur varje ekipage klarar varje hinder
exempelvis felfritt, vagran, rivning och skriver upp alla tider som tas fér ekipagen. Vid
hoppning har vi minst 2 sekreterare, en som skriver och en som ansvarar for tekniken
vid datorn och lagger in resultatet pd Equipe.

Viktigt! Lyssna noga pa domaren och frdga om det &r ndgot du inte hér eller forstar.

Domarsekreterare (skrivare) hoppning innan tavling

o Titta garna pa banskisser och ga banan innan klassen. Det blir d& enklare att
komma ihdg banan s& du lattare kan koncentrera dig pa skrivandet av protokollet.

o Se till att du har bra pennor till férfogande samt domarprotokoll.

Domarsekreterare (skrivare) hoppning under tavling

o Kom i tid och ha klader efter vader. Ténk pa att vara pd plats i god tid innan forsta
start. Tank ocksa pa att det ibland kan bli ganska kallt i ridhuset s& ha garna
extra klader med dig samt en vattenflaska.

o Meddela din ankomst och delta pa samlingen med
funktionarsansvarig/tavlingsansvarig samt ta reda pd vem som &r domare for
dagen.

o Satt pd dig funktionérsvést.

o Ta med ndgra blanka papper och reservpennor. Protokoll kommer att finnas pa
plats.

o Vid hoppning har vi minst 2 sekreterare, en som skriver och en som ansvarar for
tekniken vid datorn och ldgger in resultatet pd Equipe. Dator kommer att finnas
pa plats.

o Frdga banbyggaren eller domaren om fére maxtider respektive klass s att du kan
mata in dem i datorn, annars kommer det inte g& att mata in resultat.

o Vid varje ekipage mata in fel och tid for ekipagen.

o Var uppmaérksam pa att ratt resultat skrivs in pa ratt ekipage.

Domarsekreterare (skrivare) dressyr under tavling

o Stam av med 6vriga i domartornet om du ska lamna in eller géra ndgot mer nagot
innan du gar hem.

o Stada och gor snyggt efter er.
o Lamna tillbaka vasten.

o Aterkoppla till tdvlingsledaren om ni har ndgon feedback pa méjlighet till
forbattring.
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Lépare dressyr

Lépare/Kurirer levererar protokollen fran domaren pa banan till sekretariatet inne i
ridhuset p& laktaren (vid bordet/ljudanldggningen). Du ser sedan till att protokollen
levereras till sekretariatet som ar ansvariga till att dubbelkontrollera och sakerstalla
resultatet.

Viktigt! Stor inte domaren medan hen skriver utan vénta tills protokollet ar klart. G& pa
banan spring inte tédnk pad att det ar ekipage som vantar pa sin tur och att springa kan
skramma hastarna. Var aven forsiktig nar du 6ppnar dorren till ridbanan etc.

Lépare dressyr under tavling

@)

@)

@)

o

Kom i tid och ha klader efter vader. Ténk pd att vara pa plats i god tid innan férsta
start. Tank ocksa pa att det ibland kan bli ganska kallt i ridhuset s& ha garna
extra klader med dig samt en vattenflaska.

Meddela din ankomst och delta pd samlingen med
funktionarsansvarig/tavlingsansvarig samt ta reda pd vem som &r domare for
dagen.

Satt pa dig funktionérsvést
Hamta, lamna protokoll enligt uppgift fran tavlingsledaren.

Tank pa att inte skrdamma hastarna nér du passerar banorna.

Lépare dressyr efter tavling

@)

Stam av med 6vriga i domartornet om du ska ladmna in eller géra ndgot mer nagot
innan du gar hem.

Stéda och goér snyggt efter er.
Lamna tillbaka vasten.

Aterkoppla till tavlingsledaren om ni har ndgon feedback pa méjlighet till
forbattring.
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Poangraknare dressyr

Poangraknaren lagger in poangen och kontrollrdknar protokollen i Equipe. Poédngraknaren
sitter i ridhuset pa laktaren bredvid speakern (vid bordet/ljudanldggningen). N&r |6paren
kommer med protokollet s kontrollrédknar ni protokollet. Efter kontroll sa ldggs resultatet
in i Equipe. Om nagot &r olasligt, domaren missat ndgon podng s& maste |dparen nar den
hamtar protokollet for nastkommande ekipage g3 tillbaka med protokollet till domaren och
frdga vad som &r korrekt. Kontrollera dven koefficienterna sa det stammer etc. Léparen
ser sedan till att protokollen levereras till sekretariatet som ar ansvariga till att
dubbelkontrollera och sakerstalla resultatet.

Viktigt! Att inte prata medan speakern pratar. Ha 6verblick dver banan.

Poangraknare dressyr innan tavling

o Titta garna igenom dressyrprogrammet/-en innan. Kontrollera maxpoangen,
eventuelle koefficienter etc. Det blir lattare for dig nar du ska rdkna. Domaren
kommer att ge poang mellan 0 och 10. Domarpoangen skrivs alltid med en
decimal, tex 6,5 eller 7,0. Vissa moment har koefficient. Ryttare som rider fel vag
kommer att fa avdrag som domaren ska skriva tydligt.

o Se till att du har bra pennor till férfogande samt domarprotokoll.

Poangraknare dressyr under tavling

o Ta med dig laddad mobiltelefon eller minirdknare. Om ni inte har ndgot av dessa
sa finns det minirdknare att hamta i sekretariatet. Det kan &ven vara bra att ha
med sig nagot blankt papper och penna.

o Kom i tid och ha klader efter vader. Tank pa att vara pa plats i god tid innan forsta
start. Tank ocksd pd att det ibland kan bli ganska kallt i ridhuset s& ha garna
extra klader med dig samt en vattenflaska.

o Meddela din ankomst och delta pa samlingen med
funktiondrsansvarig/tavlingsansvarig samt ta reda p&@ vem som &r domare for
dagen.

o Satt pa dig funktion&rsvast.

o Ta emot protokollet fran Idparen och kontrollrdkna manuellt protokollet innan det
ldggs in i systemet (equipe). Ta gédrna hjalp av léparen till detta. Exempelvis sa
kan |6paren sédga siffran och du knappa pa minirdknaren / telefonen).
Dubbelkontrollera sd att koefficienterna ar korrekt berdknade, kontrollera sa att
eventuella felridningar &r korrekt avdragna. Rakna igenom protokollet tva ganger
s3 att du ar sker pa att allt stammer. Vid minsta osakerhet sd lamna protokollet
till 16paren som far ta med det tillbaka till domaren efter nésta ekipage.

Podangraknare dressyr efter tavling

o Stam av med 6vriga i domartornet om du ska lamna in eller géra ndgot mer nagot
innan du gar hem.

o Lamna tillbaka vasten.
o Lamna tillbaka vasten och stada och gér snyggt efter er.

o Aterkoppla till tavlingsledaren om ni har ndgon feedback pd méjlighet till
forbattring.
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Tidtagare hoppning

Vid hoppning har vi minst 2st tidtagare. En som tar tid i grundomgangen och en i Fas 2
(omhoppning). Ibland har vi en tredje som &r reserv/avbytare om nagon klocka inte
skulle starta eller liknande. Om elektrisk tidtagning finns sa har man &ven en manuell
tidtagare som klockar varje ryttare for hand sa att en reserv finns om den elektriska
tidtagningen skulle upphéra att fungera. Vi pa JRF har inte elektrisk tidtagning &nnu.

Viktigt! Klockan ska startas / stoppas nér flaggan fills. Man far inte byta tidtagare under
pagdende klass / kategori.

Tidtagare hoppning under tavling

o

o

o

o

Ta med dig laddad mobiltelefon som reserv om tidtagaruren skulle sluta att
fungera. Det kan &ven vara bra att ha med sig ndgot blankt papper och penna.

Kom i tid och ha klader efter vader. Ténk pa att vara pd plats i god tid innan forsta
start. Tank ocksa pa att det ibland kan bli ganska kallt i ridhuset s& ha garna
extra klader med dig samt en vattenflaska.

Meddela din ankomst och delta p& samlingen med
funktiondrsansvarig/tavlingsansvarig samt ta reda pd vem som &r domare for
dagen.

Satt pa dig funktiondrsvast.

Titta garna pa banskisser och g banan innan klassen. Kontrollera var flaggaren
star du vet nar du ska bérja och avsluta tidtagningen.

Tidtagarur ska finnas pa plats. Du kommer att sitta i ridhuset bredvid évriga
tidtagare / domare /domarsekreterare uppe pa laktaren vid bordet /
ljudanldggningen. Det kommer att vara minst tva tidtagare. Kom éverens om vem
som ska ta vilken tid (grundomgang / omhoppning / reserv).

Prata ihop er med domare och sekreterare s3 alla vet vad man ska géra. Vilka
bedémningar och hur ska tiden tas. Om ni &r osdker sa fraga.

Kontrollera och testa tidtagaruret s ni vet hur det fungerar och &r bekvdm med
det. Kontrollera start, stopp och nollstédllning.

Vid manuell tidtagning sa raknas endast tiondelar. Hundradelarna klipps av devs
ndgon avrundning gérs inte. All tid mats i sekunder ex. 1 mint och 5 sekunder
raknas som 65 sekunder.

Domaren kommer att ge ekipaget startsignal genom att sdga “varsdgod och rid”.
Né&r det sker sa hojer flaggaren flaggan. Klockan ska startas / stoppas nar
flaggan falls. Om domaren skulle séga "vénta” sd satts klockan pa igen pa
domarens signal.

Var uppmarksam och fokuserad pa vad domaren sager.
Ta tiden som du ansvarar for och meddela tiden till domare, sekreterare.

Det &r bra om tidtagaren skriver ner varje tid pa en startlista sa att de finns kvar.

Tidtagare hoppning efter tavling

o

o

Stam av med dvriga i domartornet om du ska ldmna in eller géra ndgot mer nagot
. [¢]
innan du gar hem.

Lamna tillbaka vasten och stada och gor snyggt efter er.
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o Aterkoppla till tdvlingsledaren om ni har ndgon feedback pa méjlighet till
forbattring.

Sjukvardare

Sjukvardspersonal ska vara sakkunnig och lagst ha en aktuell utbildning i HLR fér att vid
olycka ta hand om sdval lattare skador som att bista med livsuppehdllande atgarder i
véntan pd ambulans. Detta &r minimikrav! Ju kunnigare sjukvardspersonal man har
desto béttre. Sjukvardspersonalen ska ha vésten “sjukvardare” pa sig under hela sitt
pass.

Mer info om sjukvardare/sdkerhetsansvarig under tavling:
https://ridsport.se/tavling/arrangera-tavling/sakerhet-under-tavling

https://ridsport.se/tavling/arrangera-tavling/sjukvardspersonal

Tillsatts sd tidigt som mojligt. Helst 4-6 manader innan tévlingen.

Sjukvardare innan tavling
o Lé&s igenom ovan lankar vad det innebar att vara sjukvardare vid tavling.
o Laddad mobiltelefon.
o Lagg in telefonnummer till tdvlingsledaren samt 112/réaddningstjénsten. Vid
incidenter/olyckor dar du ar forst pa plats dr du den som skéter kontakten med

112/réddningstjansten.

Sjukvardare under tavling

o Kom i tid och ha klader efter vader. Ténk pa att vara pd plats i god tid innan forsta
start. Tank ocksa pa att det ibland kan bli ganska kallt i ridhuset s& ha garna
extra klader med dig samt en vattenflaska.

o Meddela din ankomst och delta pa samlingen med
funktiondrsansvarig/tavlingsansvarig samt ta reda pd vem som &r domare for
dagen.

o Ta pa dig sdkerhetsvédsten markt “sjukvardare”

o Stéam av med tavlingsledaren eller sdkerhetsansvarig vart presenningen finns
samt sjukvardsvaskan.

o Vara val synlig kring alla aktuella omrdden sdsom tavlingsbana,
framhoppning/framridning.

o Finnas snabbt tillgdnglig om ndgot hdnder en olycka eller skada.

o Hall kontakt med tavlingsledare under dagen.

o Larma och hélla kontakt med raddningstjénst vid behov.

o Ansvarig person som kan mdta upp ambulans vid behov.

o Vid olycka, halla kontakt med den drabbade och visa omtanke.

Sjukvardare efter tévling

o Rapportera incidenter, olyckor till tédvlingsledare.
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Parkeringsvard

Parkeringsvardarna halsar vara besékare valkomna. Alla ekipage som kommer och tévlar
ska ha startnummer tydligt placerat i framrutan. Om detta saknas s& kan de vara bra att
ha nagra extra blanka papper med sig att dela ut vid behov. Lappen &r viktig om det
skulle ske en olycka eller ndgon hast &r orolig i transporten.

Din uppgift ar sedan att visa vart dom ska parkera.

Ni kommer att fa instruktioner av tavlingsledningen vart bussar / transporter, personbilar
ska hanvisas vid ankomst till tavlingsplatsen.

Viktigt! Sikerheten &r viktigast. Personbilar och transporter/bussar far inte blandas om
detta inte kan ske pa ett sakert satt.

Parkeringsvard innan tavling

o

@)

Laddad mobiltelefon. Lagg in tel.nr till tavlingsledaren.

Las ryttarmeddelandet eller fraga tavlingsledaren eller funktiondrsansvarig nar
sekretariatet 6ppnar. Om ni har forsta passet sa fraga nar det &r lampligt att ni
kommer till passet.

Kontrollera startlistor sa du vet ungefar hur manga ekipage som véntas till
tavlingen.

Orientera dig om var det finns sekretariat, toalett, vatten, cafeteria etc. for att

kunna informera tavlingsdeltagarna.

Parkeringsvard under tavling

@)

Ta med dig laddad mobiltelefon och penna.

Kom i tid och ha klader efter vader. Ténk pa att vara pd plats i god tid innan forsta
start. Tank ocksd pd att det ibland kan bli ganska kallt i ridhuset s& ha garna
extra klader med dig samt en vattenflaska.

Meddela din ankomst och delta pd samlingen med funktionarsansvarig /
tavlingsansvarig samt ta reda pd vem som ar domare foér dagen.

Ta pa dig en gul sdkerhetsvast / funktionérsvast.

Hamta skiss / ta reda pd vad som géller fér dagen. Avspéarrade parkeringar. Vart
ska transporter parkera, finns det ndgon ordning, hur ska de parkera. Bussar hur
parkerar de bast. Personbilar etc. Fradga tavlingsledaren sd ni har full kontroll.
Parkeringen kan ofta bli en stressad och utsatt position s& det &r bra att vara val
forberedd.

Ta din plats vid infarten till parkeringen. Hélsa alla valkomna och var trevlig och
glad.

Kontrollera att alla tédvlande som kommer har startnummer och kontaktuppgifter
synliga i vindrutan.

Det &r manga som kommer till Saby fér att promenera. Hanvisa dem gérna till
Bauhaus parkering eller sd kan de &ka upp i allen till caféet och parkera pa de
platser som finns dar. Annars ska personbilar hanvisas till parkeringen vid
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baracken (langst upp mot den baracken langst upp i allen). Det ar viktigt att ni
lyssnar till instruktioner fran tavlingsledaren och att alla sikerhetsrutiner féljs.

o Visa vart/hur bilarna ska parkeras. Har galler det att vara tydlig sa alla parkerar
pa ratt plats da vi har trangt om utrymme. INGA personbilar vid transporterna!

Parkeringsvard efter tavling
o Stada och gor snyggt efter er.
o Lamna tillbaka vasten.

o Aterkoppla till tavlingsledaren om ni har ndgon feedback pd méjlighet till
forbattring.
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Cafeteria funktionar

Ar i Cafeterian och stdr i kassa, brer mackor, toast, korv, fixar fika, serverar det som
finns i caféet. Grillar korv och hamburgare vid tavlingar utomhus. Arbetar efter
delegering frén Cafeteriaansvarig.

Cafeteria funktionar innan tavling

o

Lagg in telefonnummer till cafeteriaansvarig samt tavlingsledaren.

Cafeteria funktionar under tavling

o

Kom i tid och ha klader efter vader. Ténk pa att vara pa plats i god tid innan forsta
start.

Meddela din ankomst och delta pa samlingen med funktionérsansvarig /
tavlingsansvarig.

Ta pa dig en funktionérsvést.
Stam av med cafeteriaansvarig sa du vet vad du ska géra.

Hjalp till med ditt uppdrag och att halla rent runt arbetsytor och kring
serveringen, samt bord och stolar

Kontakta cafeteriaansvarig om ndgot saknas.
Se alla! Ni &r tavlingens ansikte utdt! Caféet &r en samlingsplats foér publik och

tavlande och det betyder mycket att alla kanner sig valkomna.

Cafeteria funktionar efter tavling

@)

o

@)

Hjalp till att stadda bort och aterstalla cafeterian i gott skick.
Stam av att allt &r ok innan du gar hem.
Lamna tillbaka vasten.

Aterkoppla till cafeteriaansvarig eller tavlingsledaren om ni har ndgon feedback pa
modjlighet till forbattring.
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Sammanfattningsvis

Denna manual &r till fér att underlatta arbetet innan, under och efter vara tavlingar. Alla
funktiondrer ska kdnna att man bidrar och far en trevlig dag och upplevelse.

Kontaktuppgifter till tavlingskommittén

funktionar@jarfallaryttarforening.se eller tavling@jarfallaryttarforening.se

Jenni Svensson - jenni.svensson@jarfallaryttarforening.se

Helena Frisk, helena.frisk@jarfallaryttarforening.se

Tove Hallgren Muselli, tove.hallgrenmuselli@jarfallaryttarforening.se
Matilda Sandstrom, matilda.sandstrom@jarfallaryttarforening.se
Anna-Karin Svenningsson, annakarin.svenningsson@jarfallaryttarforening.se
Denise Rose, denise.rose@jarfallaryttarforening.se

Lank till TK:s sida p& hemsidan: Tavlingar | Jarfilla Ryttarférening
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